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Novalis® Dokumentensammler: Versand per E-Mail und E-Post 
  

Ab sofort (Beta) können Dokumente aus den verschiedenen Novalis®-Anwendungen einzeln 

oder zusammengefasst an Eigentümer oder Mieter versendet werden. Zu einer in Novalis® 

Online-Vote erstellten WEG-Einladung lassen sich so die in der Novalis®HausWin erzeugten 

WEG-Abrechnungen und Wirtschaftspläne beifügen und mit beliebigen in Novalis® DokuWork 

eingestellten Dokumenten ergänzen. 

 

Eigentümer und Mieter mit hinterlegter E-Mailadresse erhalten die Unterlagen per E-Mail 

übermittelt. Alle anderen erhalten die Dokumente per E-Post über einen Dienstleister aus-

gedruckt und mit der Deutschen Post zugesendet. 

 

Für den dauerhaften Zugriff lassen sich (wie schon bisher) alle Unterlagen (zusätzlich) auto-

matisiert in das Novalis®Online-Portal einspeisen.   

 

 

Die nachfolgend gezeigten Screens zeigen den Ablauf eines solchen Sammler-Verfahrens.  

 

 
Zu Beginn sind in DokuWork noch keine Dokumente für das Objekt vorhanden (Dokument-Register ist leer) 
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In Novalis®Online-Vote wird die WEG-Einladung erstellt und an Novalis®DokuWork übergeben. 
 

 
 

In Novalis®DokuWork zur Weiterverarbeitung eingegangene WEG-Einladungen. 
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In Novalis®HausWin wird die WEG-Abrechnung erstellt und an Novalis®DokuWork übergeben. 
 

 
 

In Novalis®DokuWork eingegangene WEG-Abrechnungen. 
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In Novalis®HausWin wird der Wirtschaftsplan erzeugt und an Novalis®DokuWork übergeben. 
 

 
 

In Novalis®DokuWork zur Versendung eingegangene Wirtschaftspläne. 
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Vor dem Versand der Unterlagen wird in Novalis®DokuWork noch eine Preisanfrage beigefügt …. 
 

 
 

…. und die Dokumente können gesammelt versendet werden. 
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Vor dem Versand lässt sich die gewünschte Sortierung der Anlagen einstellen. Die Ver-

sendung kann eingeschränkt (nur) für ein bestimmtes Objekt erfolgen oder gemeinsam über 

alle Objekte hinweg. Der Versand eines einzelnen Dokuments ist genauso möglich wie der 

Versand eines einzelnen Kontakts mit den zugeordneten Dateien. 

 

Mit dem neuen Dokumentensammler und dem (automatisch) kombinierten E-Mail-/E-Post- 

Versand erspart sich die Hausverwaltung künftig erheblichen Arbeitsaufwand. Nie wieder 

drucken, zusammensortieren, kuvertieren und frankieren. 

 

Ein einseitig bedruckter SW/Brief wird derzeit versandfertig mit etwa 90 Cent berechnet (incl. 

Papier, Kuvert und Frankierung).  

 

Die vom Dienstleister ausgedruckten Postbriefe werden von der Deutschen Post zugestellt. 

 

Bensheim, 20.08.2024 

 

Stephan Kraft 


