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Neue Textverarbeitung (2026)

Textverarbeitung:

In Novalis® HausWin wurde eine einfache Textverarbeitung mit implementiert, die ohne ex-
terne Software funktionsfahig ist. Wahlweise kbnnen damit Einzeldokumente erzeugt werden,

oder auch personalisierte Seriendokumente.

Datei System Objekt Personen Geld Buchen Ausgabe  Abrechnung  Hilfe

3] Stet  [“3] Anschreiben X
Anschreiben erstellen: Objekt-Auswaht 018 ETG - Breslau 29, Bottrop .
Betrafl: Terminankundigung / Wasser wird abgestellt Datum: | 02.01.2026

aufgrund von Wartungsarbeiten an den 8 Wandhydranten trocken wird die Firma Compakt Feuerschutz
am Freitag, 31.10.2025 ab ca.11:30 Uhr bis 13:00 Uhr das Wasser abstellen.

v

Wir bitten Sie die Zapfstellen geschlossen zu halten.
Vielen Dank fur Ihr Verstandnis.

Mit freundlichen Griiken
Ihre Hausverwaltung

Beispiel flir einen Serienbrief an die Bewohner eines
Objekts (Mieter und Figennutzer).

Mit Ubergabe an den DokuWork-Dokumentensammler
einschlieflich automatisiertem Versand.

Die Kontakte mit hinterlegter Mailadresse erhalten das
Dokument per E-Mail zugestellt, allen anderen wird das
Dokument per E-Post zugesendet.

Vorschau anzeigen: [ ] PDF eionzeln ausgeben : [ PDF an DokuWork : @ E-Mail + E-Post “

An Eigentimer An Mieter An Eigentumer + Mieter An Adressliste An Adresse ﬂ_“

Speicher verfiigbar: (4038 MB - belegt: 1098 MB - frei: 2940 MB)

N a
Eigentamer : markieren :

@I Cefalu, Gaetano und Antonella - Breslau 29 - 04711 Bottrop
3:Wohnung 3

W Cefalu, Gaetano und Antonella - Breslau 29 - 04711 Bottrop
5:Wohnung5

Mehle/Képf, Otto Leonhard und Silke - Breslau 29 - 04711 Bottrop
6: Wohnung 6
7:Wohnung 7
8:Wohnung 8

M Matschi-Blanck, Gisela - Breslau 29 - 04711 Bottrop
2:Wohnung 2

[OSachs, Kristina - Breslau 29 - 04711 Bottrop
4:Wohnung4

#ISchmiilling, Andreas und Brigitte - Breslau. 29 - 04711 Bottrop
1:wWohnung1

Mieter : markieren :

#Eisoldt, Daniel und Sandra - Breslau 29 - 04711 Bottrop
6: Wohnung 6

[Jehle / Kopf, Otto Leonhard und Silke - Breslau 29 - 04711 Bottrop
ST O01: Stellplatz A (1 links)
ST 02: Stellplatz B (2 mitte)

#Sachs, Andreas und Helene - Breslau 29 - 04711 Bottrop
4:wWohnung4

[Sachs, Kristina - Sophienstr. 25 - 12345 Minster
5T 04: Stellplatz C (neu)

#Schmalling, Andreas und Brigitte - Breslau. 29 - 04711 Bottrop
ST 03: Stellplatz D (3 rechts)

@ Schumacher, Philipp - Breslau 29 - 04711 Bottrop
8:Wohnunga

Sonst. Personen/Firmen : markieren :

[JBrandschutz Rosenkaimer - Feldwiesenstr. 11/1 - 65432 Hintertupfingen
[1BSM KaiRer, Peter - Erdgrube 3 - 04891 Bach

O Bundesknappschaft - - 45115 Essen

= PDF-Dateien Nur Bewohner markieren

Num

E B

Die Ablage der damit erzeugten PDF-Dokumente erfolgt innerhalb der HausWin eigenen Ab-

lagestruktur (PDF-Export) im Ordner des Objekts.

Der Aufruf erfolgt im System-Menue (Textverarbeitung -> Anschreiben erstellen).

Datei  System Objekt  Personen  Geld Buchen
X 0| B | @®
Programm  Standardwerte (Textverarbeitung | Administrierun

Beenden - e -

Textverarbeitung
Serienbriefadressen

Anschreiben erstellen



NOVALIS® Software _
Entwicklung und Vertrieb Neue Textverarbeitung (2026)

Das Beispiel (Screen auf der ersten Seite) zeigt die Erstellung eines Seriendokuments, das
(personalisiert) an die Bewohner eines Objekts erstellt wird (= nur Mieter und Eigennutzer). Der
Versand erfolgt hierbei (automatisiert) Uber den DokuWork-Dokumentensammler.

Kontakte mit hinterlegter Mailadresse erhalten das Dokument per E-Mail-Versendung.
Allen anderen wird es mittels E-Post-Versand Ubermittelt.

Vorschau des zu erstellenden PDF-Dokuments:

¥  NOVALIS®HausWin -> Haus- und Mietverwaltung 2026

Datei  Seitenansicht L Was machten Sie tun?
%] [E @ D Ij [ O\ El Eine Seite ‘ @ = LiE‘, PDF oder XPS
S p— E
. Zwei Seiten A E-mail . .
Drucken Format  Seiten- (] Nur Daten drucken Hochformat | Querformat Spalten Seite Zoom Excel Textdatei Seitenansicht
v rinder v einrichten v EE Mehr Seiten ¥ ﬁw@me Optionen ¥ schlieBen
Drucken SeitengraBe Seitenlayout Zaom Daten Vorschau schlieBen|
F5 Stat  [Z3] Anschreiben X Anschreiben X X
LIEB Haus-und Mietverwaltung
Dorfstr.42 |, 7308 Bad  Tel.:164/80180-0 Fax: 164/80180-99
w1
Frau Kiistina Sachs
0 Familie Andress Sachs
Breslau 29
04711 Battrop
018 ETG - Bresku 2, Bottrop 12.01.2028
Terminank indigung / Wasser wird abgestelt
Sehr geehrter Herr Sachs, Sefw geshrte Frau Sschs,
sufgrund von Wartungs rbsiten an den & Wandhydranten rocken wird die Firms Compakt Feuarschutz
em Freitsg, 31.10.2025 cb ca 11:30 Uhr bis 13:00 Uy das Wasser abstelen
Wi bitten Sie dieZapfstellen geschlossen zu hatten
Viglen Dank fir Inr Verstandnis
AUSINCK SRR 02 FRUSIE AN SAOGTART NOVALS - LEAZIEmEr LSt 05 1nd SN EaTing
Seite: 1 » oK N
Speicher verfugbar: (4038 MB - belegt: 1098 MB - frei: 2940 MB) Num B M ———— @

Bensheim, 02.01.2026



